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2. INFORMACIÓN GRAN CELEBRACIÓN 10 AÑOS JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA: Se informa por parte del gestor IED todos los aspectos a tener en cuenta 
para la actividad de celebración de los 10 años de Jornada Escolar Complementaria. Se comparte con el equipo de formadores lo siguiente:

a. La actividad se llevará a cabo el día jueves 02 de noviembre en la plaza cultural de la santamaría, el equipo de trabajo de jornada escolar complementaria se presentará 
a las 5:30 am con sudadera completa y carnet sin excepción, se recomienda llevar refrigerio toda vez que no se concederá espacio para salir del escenario a desayunar.
b. Se dispondrá de buses los cuales saldrán de manera tentativa del IDRD para lo cual se debe estar atento a la información que se entregue desde la coordinación 
operativa.
c. Cada integrante del equipo de trabajo tiene ya una función asignada, el día 20 de octubre todo el equipo de formadores debe hacer presencia en el escenario para 
reunión de planimetria, allí se conocerá lo que cada formador realizará para garantizar el éxito del evento. Dentro de las funciones principales que se encuentran están las 
de transporte, apoyo en recorrido de los niños desde los buses hasta el escenario, acomodación en el escenario, apoyo logístico en entrega de refrigerios, protocolo  y 
logísitica en general. cada integrante del equipo estará identificado por la zona en la que presta sus servicios y se identificará por medio de una escarapela con un color 
específico el cual ayuda a identificar su función dentro del evento.
e. Para el desarrollo del evento se hará entrega de camisetas conmemorativas a los niños y niñas que asistan al evento, esto se realizará por parte de los formadores que 
apoyarán en recorrido, se busca que los invitados lleguen con su camiseta puesta a la actividad.
f. Se cuenta con una serie de actividades culturales las cuales serán apoyadas por dos bandas marciales, también se proyectarán unos videos que resumen la historia del 
proyecto desde su nacimiento hasta la actualidad, se cuenta con un show central  y luego se realizará una exhibición del equipo de porras del proyecto, acto seguido se 
hará entrega oficial de la bandera de la ciudad a esta delegación quien representará a la ciudad y al proyecto en un evento internacional. Se realizarán intervenciones por 
parte de la Alcaldesa Mayor de Bogotá, Directora del IDRD y Gerente del proyecto.
g. Una vez se desarrolle toda la programación de conformidad con los tiempos y movimientos establecidos se procederá a ubicar nuevamente a los niños en las rutas, se 
hará el desmonte de la publicidad y decoración y se procederá a la limpieza y entrega del escenario en las condiciones en las cuales fue recibido y de esta manera se hará 
cierre oficial del evento.

ORDEN DEL DIA 

OSCAR ARANDIA FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

ERIC NEUTA FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

PAOLA PERDOMO FORMADORA
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

SEBASTIAN CASTAÑEDA FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

JUAN CAMILO RODRIGUEZ FORMADOR

SEBASTIAN LINARES FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

JERSON TORRADO FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

HENRY MOSQUERA FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA

TEMAS TRATADOS 

1. Siendo las 3:00 pm  se da inicio a la reunión con un saludo a los asistentes. Se cuenta con la presencia del Gestor IED, Nelson González,  formadores Sebastian 
Linares, Oscar Bueno, Jerson Torrado, Henry Mosquera, Sebastian Castañeda, Juan Camilo Rodriguez, Paola Perdomo, Oscar Arandia y Eric Neuta. 

4. CIERRE REUNIÓN

2.INFORMACIÓN GRAN CELEBRACIÓN 10 AÑOS JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA

3. INFORMACION GALA DE RECONOCIMIENTO A CONTRATISTAS 
PROYECTO JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

1. SALUDO Y BIENVENDA A LOS ASISTENTES

3.  INFORMACION GALA DE RECONOCIMIENTO A CONTRATISTAS PROYECTO JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA:  Se informa por parte del gestor IED que la 
gala de reconocimiento a contratistas se llevará a cabo el día viernes 03 de noviembre a partir de las 5:30 pm en las instalaciones del IDRD, todo el equipo de trabajo debe 
asistir para lo cual se requiere que se presenten al escenario en ropa formal, la gerencia del proyecto extiende la invitación a todo el equipo de colaboradores del proyecto 
los cuales serán los principales homenajeados por parte de las directivas del IDRD.

4. Siendo las 4:00 Pm se da por finalizada la reunión agradeciendo a los participantes por su asistencia.

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

OSCAR BUENO FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

Si no maneja consecutivo coloque N.A. 

REUNIÓN: SEGUIMIENTO IED FEDERICO GARCIA LORCA
AA

ACTA No. 2023

LUGAR: IED FEDERICO GARCIA LORCA

NELSON RODRIGO GONZALEZ GUAYANA GESTOR IED
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

HORA DE INICIO: 3:00:00 P.M. HORA FIN: 4:00 p. m.

ASISTENTES

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 
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SI x

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE PARA 

SU REALIZACIÓN

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: NELSON RODRIGO GONZALEZ GUAYANA

NOMBRE NELSON RODRIGO GONZALEZ GUAYANA NOMBRE N.A

CARGO 

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Siendo las 4:00 Pm      se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

N.A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / QUIÉN 
CONVOCA

SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

GESTOR IED CARGO 

N.A
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